[bookmark: _GoBack]尋找實習機構參考事項
1、 實機機構選擇：請參考專門職業及技術人員高等考試社會工作師考試社會工作（福利）實習或實地工作認定標準，其中第五項有關實習督導資格為：社會工作師或符合專門職業及技術人員高等考試社工師考試應試資格之社會工作相關人員專業背景，且至少應有2 年以上實務工作或教學經驗。另應是立案機構（詳細資格請參照辦法）。所以要找有符合資格督導之機構，可以在網站先行尋找，在機構拜訪時確認。
二、暑期實習因為時間長又集中，是很好的學習機會，所以好好找實習機構會是很大的幫助。建議寒假期間拜訪二至三個機構，瞭解實際狀況，直接與機構討論實習的可能性與內容，並將有助於下學期社會工作管理與方案設計與評估之學習。
三、拜訪機構事前準備：
1.思考自己的興趣
2.思考實習的目的
3.思考實習生的定位與角色
4.思考對於督導與機構的期待，以及機構/督導可能對你的期待。
5.無須自認為低社工系學生一等，思考自己的優勢，為何可以與其他社工系學生不同？如果自己都沒自信，那機構為何要錄用你？憑甚麼機構/督導願意花時間教導/栽培你？
6.在拜訪機構前，務必閱讀該機構相關資料，並且準備訪問大綱，表現你的有效率、規劃執行能力，及學習態度。
7.基本禮儀與態度要務必注意，例如，絕不可遲到，最好提早到（理由是，可能因此多五分鐘會談，如果對方有時間。如果沒有一定得等到約好的時間，那就請參見第十點），離開前要謝謝人家願意花時間跟你會談，不論多久。記得你是代表佛光社會系出門。
8.如果與機構/督導會談愉快，當下就跟對方詢問是否可以花五分鐘討論可能的實習內容。可以一次處理，就有效率處理，沒有人有空不停回應你的需求。如果第一次訪問之後真的有事情要請教，務必條列清楚，一次問完。如果有進一步發展可能，記得將對方的姓名與「偏好」的聯絡方式記下，屆時才知道要找誰，是誰跟你會談，給你相關訊息或者承諾。
9.就算對方不願意收，不要讓拜訪機構的事情白費，多認識一個機構，多一個資源，對於未來多一個準備（學到了就是你的，絕對不會虧到，只有賺到）。至少畢業的時候你會多一個參考，知道要找什麼機構，要看什麼。
10.不要只關注在訪談，用眼睛看，用耳朵聽，在等待對方的時間也是可以蒐集資料的，跟櫃台小姐聊聊天，看看他們的文宣布置，聽聽來訪的案主說了什麼，想像自己是否喜歡在那個機構工作，yes or no, WHY?
11.可以以一個你有興趣的方案為主要討論主題（也可以詢問是否有機會在實習期間參與者這個方案執行，但是無須執著於特定方案，聽聽看對方想提供你什麼實習內容，說不定更為有趣。就算無趣，不去嘗試，你也不會知道你的想法跟實際狀況是否有不同，去試試看）。以方案為主題，比較不會是管理階層而是實際執行者跟你對談，有可能知道前因後果，比較細節的東西(順便把方案設計與評估的報告給做了)。如果有時間的話，問方案時，除了特色，請教對方困難為何？如何克服？（可能比方案設計跟評估更為有意思）。建議拜訪完趁記得趕快紀錄。

