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碩士班學生進階社會工作實習 

申請資料準備流程及須知 

 

（一） 撰寫「自傳」、「履歷」。若機構有特定的計畫申請書格式，請以機構的表格為主。

若無，則以學校的表格為主。並準備2吋照片1張（貼於履歷正本上）。照片請用正

規的相紙輸出之照片，禁用彩色列印之照片。 

（二） 填寫「實習計畫書」。若機構有額外的「實習機構申請表」，請依照規定填寫，並

置於文件最上方。 

（三） 向學校申請「歷年成績單」。  

（四） 上述文件請交給負責審核老師審閱，修訂直到符合標準後，再進行以下步驟： 

1. 填寫「資料檢核表」，並列印出。 

2. 將相關資料由上而下依照「資料檢核表」、「實習機構申請表單（機構提供）」、

「實習計畫書」、「履歷」、「自傳」、「歷年成績單」、「其他證明文件」等文件用訂

書針分別裝訂好後，依照順序排列整齊裝訂。 

3. 請將所有的文件檔案（紙本證明，請掃描成電子檔）存成單一個檔，檔名統一

為：姓名＿OOO學年暑期實習申請，範例：王大明＿110學年碩士班進階社會工作

實習申請。此為作為寄送電子公文附件與系上記錄存檔用，務必繳交。 

4. 將整份文件含實習計畫書經審閱老師確認資料完備，並請老師於「資料檢核表」

上簽名確認同意後，由本人親自連同實習檔案一併繳交至系辦。 

 



2 

 

碩士班進階社會工作實習申請流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

  

 

參加實習申請說明會 

參考資料，思考、選擇機構 

每年三月底資格審查 

召開實習委員會，審核學生實習資格 

每年五月底前提交 

經核准實習學生，檢附「碩士班實習機構意願調查表」及「實習計畫書」 

等待機構通知面試，並至機構參與面試收到錄取通知，請務必回報系辦 

實習申請 

前一學年二月底(碩一第二學期開學後) 

繳交至系辦公室 

每年六月中前 

實習輔導委員會審核確認機構相關資格與學生實習規劃內容。 

六月底前 

經前項確認完畢之實習申請，繳交正式申請資料至系辦(含成績單正本於六月

底前由學校發文檢送實習計畫書與實習合約等相關文件，完成簽約等後續事

宜。系辦將依機構規定日期以掛號寄發公文及申請資料至各機構 

碩一下學期開學後 
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參加「實習前說明會」 

應繳交實習總報告之作

業(如週誌、讀書報告、

個案紀錄等)、學校個督

紀錄表、學校團督紀錄

表、學校團督簽到表 

 

 

完成實習 

1.實習成果發表會 

2.繳交實習總報告 



4 

 

 


